
Secrétaire médical (m/f/x) 
Taux d’occupation 60% sur 5 jours, Lausanne 
Transfusion Interrégionale CRS approvisionne les régions de Berne, Vaud et Valais en produits san-
guins. Les compétences clés de nos quelque 350 collaborateurs sont la collecte, le traitement, l'analyse 
et la mise à disposition de produits sanguins, ainsi que le diagnostic et le conseil dans le domaine de la 
médecine transfusionnelle.  
 
Nous cherchons pour le 1er janvier 2025 ou à convenir, une nouvelle personne pour notre Unité de mé-
decine transfusionnelle (UMT), basée dans le CHUV. Alors postulez pour rejoindre une super équipe 
motivée et dynamique! 
 

Vos missions 

• Assurer la gestion administrative des résul-
tats d’analyses de notre laboratoire (contrôle 
des saisies, envoi des résultats, classement)  

• Répondre aux demandes des médecins, rédi-
ger divers documents et correspondances 

• Soutenir les collaborateurs(-trices) du labora-
toire par différentes tâches administratives 

• Tenir à jour et gérer les documents, listes, 
données clients, ainsi que l’inventaire et les 
statistiques. Collaborer étroitement avec le 
service de facturation. 

• Effectuer divers travaux de secrétariat 

Vos compétences 

• CFC d’employé(e) de commerce ou titre jugé 
équivalent, idéalement complété par une for-
mation de secrétaire médical(e) 

• Expérience de plusieurs années dans le do-
maine médical exigée, connaissance de ges-
tion de la qualité un atout 

• Maîtrise des outils informatiques et excel-
lente organisation 

• Bonne gestion des priorités et du stress  
• Aisance relationnelle, ouverture, travail en 

équipe et discrétion 
 

A propos de nous 

Vous trouverez chez nous un emploi intéressant et passionnant dans un environnement de travail 
agréable avec de très bonnes conditions sociales. Le temps partiel est valorisé et les possibilités 
de développement et de collaboration dans un environnement bilingue sont privilégiées. 

Voulez-vous participer à une tradition humanitaire et concevoir l'avenir avec nous? Nous attendons 
avec plaisir votre dossier de candidature complet à l'adresse job@itransfusion.ch. Pour de plus 
amples informations, vous pouvez prendre contact avec Madame Denise Huber Marcantonio, res-
ponsable de service, Laboratoire de Médecine transfusionnelle, par e-mail : denise.hubermarcanto-
nio@itransfusion.ch. 
 

 Postulez ici 
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